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	一、部门职责

	（一）贯彻执行国家、省、市、县有关档案管理的法律、法规、规章。

	（二）集中统一管理全县各乡镇、县直各机关单位各历史时期的档案资料，保守党和国家机密，维护档案完整，确保档案资料安全。

	（三）接收县委、县人大、县政府、县政协、县纪委监委及各乡镇、县直各机关单位应进馆的档案资料。

	（四）征集散存在社会上对国家和社会有保存价值的珍贵档案资料。

	（五）负责馆藏档案资料的整理、编目、鉴定、统计和技术保护工作。    

	（六）依法开放档案，为党和政府及社会各方面提供利用服务。

	（七）承担政府公开信息的收集、管理和集中查阅工作。

	（八）开发档案信息资源，开展档案史料编研出版、展览陈列和社会教育活动。

	（九）运用现代化技术手段，开展馆藏档案信息化建设。

	（十）完成县委交办的其他任务。

	县档案馆设下列内设机构：

	（一）办公室。负责内外联系及日常协调工作；负责编制县馆中长期发展规划和年度计划并组织实施；负责综合性文件起草工作；负责县馆档案信息工作；负责文秘、机要、保密、档案、督办、信访、宣传工作；负责国有资产的管理与维护；负责后勤保障工作；负责财务管理工作；负责机构编制、人事管理工作；负责离退休干部工作；负责政府采购和基建项目有关工作；负责县馆的安全保卫、安全生产管理工作；负责机关党群工作。

	 (二)接收征集股。负责制定档案接收范围和接收计划；负责进馆档案资料的接收；负责各乡镇、县直各机关单位电子文件的接收；负责政府公开信息的接收；负责散存在社会上对国家和社会有保存价值的档案资料和本县重要会议、重大活动、重要事件档案资料的征集和整理。

	(三)保管利用股。负责馆藏档案资料的保管、整理、编目、鉴定、统计工作；负责馆藏档案的开放、公布和涉密档案的密级变更、解密；负责馆藏国家重点档案资料目录中心建设；负责档案库房的日常管理；负责馆藏档案资料的提供利用和咨询服务；负责政府公开信息的管理和查阅利用。负责馆藏档案资料的管理和提供利用。

	（四）编研和技术股。负责制定馆藏档案信息资源开发规划；负责馆藏档案史料的编辑出版工作；负责档案展览、陈列工作；负责编写、续编本馆目标管理相应等级必备的编研材料。负责制定馆藏档案信息化建设规划；负责馆藏档案数字化工作；负责电子档案管理工作；负责馆藏档案资料的技术保护工作；负责馆藏国家重点档案保护与开发工作；负责网络系统的建设、管理与维护。

	二、机构设置

	四、财政拨款收入支出决算总体情况说明

	五、财政拨款“三公” 经费支出决算情况说明

	（三）部门评价项目绩效评价结果

	评价项目总数1个，评价等级为优的项目1个，项目评优率100%。

	（四）部门整体绩效自评结果。

	本部门对2023年度部门整体绩效进行自评价，自评得分92.8分，评价等级为优。从评价情况来看，我部门较好完成了2023年履行职能职责和各项重点工作任务，整体绩效情况较为理想，总体上达到了预算绩效管理的要求。
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